
Mini poradnik

Niniejszy poradnik zawiera najważniejsze informacje,  
z jakimi powinien zapoznać się Wnioskodawca chcący uzyskać 

pomoc finansową na realizację swojego pomysłu. 

Chcesz działać na obszarze Lokalnej Grupy Działania  
„Partnerstwo Sowiogórskie”? 

Zapraszamy do współpracy!
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Procedura ogłaszania i przyjmowania wniosków  
– operacje konkursowe 

1.  LGD występuje do Zarządu Województwa z zapytaniem o wysokość dostępnych 
środków finansowych w przeliczeniu na złote.

2.  Po uzyskaniu informacji o wysokości dostępnych środków LGD występuje z prośbą 
do właściwego organu Zarządu Województwa o uzgodnienie terminu naboru wnio-
sków, nie później niż 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia biegu terminu 
składania wniosków.

3.  Po uzgodnieniu terminu, LGD przygotowuje informację dotyczącą możliwości skła-
dania wniosków.

4.  Następnie w terminie nie wcześniej niż 30 dni i nie później niż 14 dni przed pla-
nowanym terminem rozpoczęcia biegu terminu składania wniosków LGD podaje  
do publicznej wiadomości informację o możliwości składania wniosków na swojej 
stronie internetowej oraz w siedzibie LGD na tablicy ogłoszeń, stronach interneto-
wych Urzędów Gmin i tablicach ogłoszeń Urzędów Gmin. 

5.  Informacja o możliwości składania wniosków zawiera: 
a) termin składania wniosków o przyznanie pomocy:

– nie krótszy niż 14 dni i nie dłuższy niż 30 dni,
b) miejsce składania wniosków o przyznanie pomocy;
c) formy wsparcia;
d) zakres tematyczny operacji, 
e) warunki udzielenia wsparcia obowiązujące w ramach naboru
f)  obowiązujące w ramach naboru kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem mi-

nimalnej liczby punktów, której uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,
g)  informację o wymaganych dokumentach potwierdzających spełnienie warunków 

udzielenia wsparcia oraz kryteriów wyboru operacji,
h)  wskazanie wysokości limitu środków w ramach ogłaszanego naboru, miejsce 

upublicznienia LSR, kryteriów wyboru operacji, formularza wniosku o udzielenie 
wsparcia, formularza wniosku o płatność, formularza umowy o udzielenie wspar-
cia, 

i)  informacja o możliwości składania wniosków może zawierać inne elementy niż 
określone w punktach od a) do h).

6.  Beneficjent ma prawo do skorzystania z bezpłatnej pomocy doradczej świadczonej 
przez Biuro LGD.
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Pierwsze kroki Wnioskodawcy

Zapoznaj się z Lokalną Strategią Rozwoju (LSR) – zwróć szczególną uwagę na cele 
ogólne, szczegółowe, przedsięwzięcia oraz kryteria wyboru operacji – w ten sposób oce-
nisz swój pomysł (czy w przypadku oceny operacji przez Radę Stowarzyszenia otrzy-
masz wystarczającą ilość punktów), jeśli masz pytania przyjdź do biura na konsultacje 
i rozwiej swoje wątpliwości.

Strategia zakłada rozwój gospodarczy regionu z wykorzystaniem potencjału turystycz-
nego. 
W wysokim stopniu premiowane są działania innowacyjne oraz wpływające pozytywnie 
na ochronę środowiska.

Składane wnioski muszą zostać uznane przez Radę LGD za zgodne z Lokalną Strategią 
Rozwoju, czyli:
l  zakładać realizację celów ogólnych i szczegółowych oraz przedsięwzięć, realizując 

wskaźniki zawarte w LSR 
l zakładać realizację zaplanowanych w LSR wskaźników dla danego zakresu
l spełniać wymogi formalne
l wpisywać się w cele PROW 2014–2020

Cele i przedsięwzięcia realizowane przez projekty grantowe: 
Cel ogólny 1:  Wykorzystanie potencjału krajobrazowego, turystycznego i kul-

turowego w zrównoważonym i dynamicznym rozwoju obszaru 
„Partnerstwa Sowiogórskiego”

Cel szczegółowy 1.1  Obszar z zadbaną przestrzenią publiczną o sprawnej infrastruktu-
rze turystycznej, rekreacyjnej i społecznej 

Przedsięwzięcie 1.1.1  Rozwój obiektów lub i miejsc związanych z rozwojem obszaru 
w oparciu o lokalne zasoby

Przedsięwzięcie 1.1.2  Rozwój obiektów lub i miejsc służących rozwojowi społeczności 
lokalnej 

Cel szczegółowy 1.2  Obszar atrakcyjny turystycznie – z mocną marką turystyczną Gór 
Sowich – promocja obszaru 
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Przedsięwzięcie 1.2.1  Tworzenie i rozwijanie oferty promocyjnej regionu w oparciu 
o zasoby lokalne Gór Sowich 

Cel ogólny 2:  Wzmocnienie i wykorzystanie potencjału społecznego na rzecz 
rozwoju obszaru „Partnerstwa Sowiogórskiego”

Cel szczegółowy 2.1  Rozwój społeczeństwa obywatelskiego i budowanie poczucia lo-
kalnej wspólnoty 

Przedsięwzięcie 2.1.1  Działania rozwijające potencjał społeczności lokalnych, organi-
zacji lub/i edukacja przyrodnicza i klimatyczna

Cele i przedsięwzięcia związane z działalnością gospodarczą (konkursy):
Cel ogólny 1:  Wykorzystanie potencjału krajobrazowego, turystycznego i kul-

turowego w zrównoważonym i dynamicznym rozwoju obszaru 
„Partnerstwa Sowiogórskiego”

Cel szczegółowy 1.3  Wykorzystanie zasobów lokalnych dla zrównoważonego rozwo-
ju innowacyjnej, lokalnej działalności gospodarczej 

Przedsięwzięcie 1.3.1  Wspieranie tworzenia nowych podmiotów gospodarczych 
Przedsięwzięcie 1.3.2 Rozwijanie podmiotów gospodarczych 

W celu uniknięcia błędów należy:
l  zapoznać się z rozporządzeniem z Rozporządzeniem MINISTRA ROLNICTWA 

I ROZWOJU WSI z dnia 24 września 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz.1570 z później-
szymi zmianami), które określa szczegółowe warunki i tryb przyznawania pomocy fi-
nansowej w ramach poddziałania „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii 
rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność” objętego Programem Rozwoju 
Obszarów Wiejskich na lata 2014–2020 dotyczącym działania/poddziałania,

l  zapoznać się z warunkami ogłaszanych konkursów,
l  zapoznać się i korzystać z aktualnych formularzy wniosków oraz instrukcji ich wy-

pełniania,
l  wypełnić wniosek starannie i rzetelnie, 
l  dołączać do wniosku wymagane załączniki, 
l  korzystać ze szkoleń oraz z usług doradczych oferowanych bezpłatnie przez LGD,
l  informować podmioty wdrażające działania o wszelkich zmianach w realizacji operacji, 
l  postępować zgodnie z wezwaniami do uzupełnień /wyjaśnień 
l  przedstawiać do refundacji dokumenty, które są rzetelne i odzwierciedlają stan fak-

tyczny zrealizowanej operacji, 
l  zapoznać się z ustawą Prawo Zamówień Publicznych i przeprowadzać postępowanie 

zgodnie z przepisami ww. ustawy (dotyczy przedsiębiorców),
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l  dbać aby dane z wniosków o płatność miały odzwierciedlenie w realizowanej operacji, 
l  prowadzić wyodrębnioną rachunkowość w ramach zrealizowanej operacji, 
l  ponosić koszty realizacji operacji zgodnie z obowiązującymi przepisami jak również 

z postanowieniami umowy, 

Zasady udzielania pomocy 

Pomoc jest przyznawana podmiotowi beneficjentowi, któremu został nadany numer 
identyfikacyjny w trybie przepisów o krajowym systemie ewidencji producentów, ewi-
dencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosków o przyznanie płatności, zwany da-
lej „numerem identyfikacyjnym” (to nic, że nie jesteś producentem lub rolnikiem – druk 
dotyczy wszystkich składających wniosek o dofinansowanie działań w ramach PROW 
2014–2020). 

Jeśli podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identy-
fikacyjnego, należy wypełnić i złożyć odpowiedni wniosek we właściwym terytorialnie 
Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa:

Biuro Powiatowe w Wałbrzychu, ul. Uczniowska 21
Biuro Powiatowe w Kłodzku, ul. Grunwaldzka 2 
Biuro Powiatowe w Dzierżoniowie, ul. Batalionów Chłopskich 19

Formularze wniosków o nadanie numeru można pobrać ze strony ARiMR:  
http://www.arimr.gov.pl 
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Beneficjenci

1. O pomoc może ubiegać się podmiot będący: 

1) osobą fizyczną, jeżeli: 
a)  jest obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, 
b)  jest pełnoletnia, 
c)  ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objętym LSR
d)  miejsce oznaczone adresem, pod którym wykonuje działalność gospodarczą 

znajduje się na obszarze wiejskim objętym LSR 

2) osobą prawną, z wyłączeniem województwa,

3)  jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej jeżeli siedziba tej 
jednostki lub jej oddziału znajduje się na obszarze wiejskim objętym LSR, 

4)  gminą, jeżeli jej obszar jest obszarem wiejskim objętym LSR, w ramach której 
zamierza realizować operację,

5)  powiatem, który nie ma siedziby na obszarze objętym LSR, jeżeli przynajmniej 
jedna z gmin wchodzących w skład tego powiatu ma siedzibę na obszarze wiej-
skim objętym LSR.

2.  W przypadku gdy operacja będzie realizowana w ramach wykonywania działalności 
gospodarczej w formie spółki cywilnej warunki określone w ust. 1 powinny być speł-
nione przez wszystkich wspólników tej spółki. 

3.  W przypadku gdy podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy wykonuje działal-
ność gospodarczą pomoc jest przyznawana, jeżeli podmiot ten prowadzi mikroprzed-
siębiorstwo albo małe przedsiębiorstwo. 

Możliwość aplikowania o pomoc może zostać ograniczona w szczegółowych warunkach 
zawartych w ogłoszeniu o naborze wniosków (np. nabory uzupełniające – granty).

Mini poradnik G-M (OBROCONE).indd   6 2019-03-04   14:14:10



7

Projekty grantowe

Projekt grantowy jest operacją, w której beneficjent czyli LGD udziela innym podmio-
tom, zwanym „grantobiorcami” grantów na realizacje zadań służących osiągnię-
ciu celu projektu grantowego. 

Zadania grantowe stanowią wzajemnie uzupełniające się elementy prowadzące do osią-
gnięcia celu – projektu grantowego. 

Wnioskodawca
Zamieszkuje (osoba fizyczna) lub ma siedzibę (np. stowarzyszenie, fundacja, OSP, klub 
sportowy) obszarze wiejskim objętym LSR

Operacja zakłada:
→   Rozwój obiektów lub i miejsc związanych z rozwojem obszaru w oparciu o lokalne 

zasoby poprzez: 
l   wybudowanie lub przebudowanie obiektu infrastruktury turystycznej lub rekre-

acyjnej lub kulturalnej
→   Rozwój obiektów lub i miejsc służących rozwojowi społeczności lokalnej  

poprzez: 
l   wyposażenie mające na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa lokalnego

→   Tworzenie i rozwijanie oferty promocyjnej regionu w oparciu o zasoby lokalne Gór 
Sowich poprzez: 
l  wydanie publikacji promocyjnej
l  organizację wydarzenia/ imprezy 

→   Działania rozwijające potencjał społeczności lokalnych, organizacji lub/i edukacja 
przyrodnicza i klimatyczna poprzez: 
l  organizację wydarzenia/ imprezy
l  przeprowadzenie warsztatów

Planowane do poniesienia w ramach operacji koszty: 
3   mieszczą się w zakresie kosztów, o których mowa w § 17 ust. 1 rozporządzenia pkt 

od 1 do 5 oraz 7 i 9.
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Wypłata środków
 
→  następuje w formie refundacji kosztów kwalifikowanych, 

Wniosek o płatność Beneficjent składa po spełnieniu warunków wypłaty pomocy w ter-
minie określonym w umowie opartej na warunkach ogłoszenia o konkursie. 
Wnioski muszą także otrzymać odpowiednią (tzw. minimalną) liczbę punktów za speł-
nianie lokalnych kryteriów wyboru.
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Podejmowanie działalności gospodarczej

Wnioskodawca
→  ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objętym LSR,
→   nie podlega ubezpieczeniu społecznemu rolników z mocy ustawy i w pełnym zakre-

sie, 
→   w okresie 2 lat poprzedzających dzień złożenia wniosku o przyznanie tej pomocy nie 

wykonywał działalności gospodarczej, w szczególności nie był wpisany do CEIDG 
albo w rejestrze przedsiębiorców w KRS – i nie została mu dotychczas przyznana 
pomoc na operację w tym zakresie. 

Operacja zakłada:
→   podjęcie we własnym imieniu działalności gospodarczej, do której stosuje się prze-

pisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsiębiorców , i jej wykonywanie do 
dnia, w którym upłynie 2 lata od dnia wypłaty płatności końcowej oraz: 

→   zgłoszenie podmiotu ubiegającego się o przyznanie pomocy do ubezpieczenia eme-
rytalnego, ubezpieczeń rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie prze-
pisów o systemie ubezpieczeń społecznych z tytułu wykonywania tej działalności 
i podleganie tym ubezpieczeniom do dnia, w którym upłynie 2 lata od dnia wypłaty 
płatności końcowej, lub 

→   utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pełne etaty średnio-
roczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji, zatrudnienie osoby, dla 
której zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o pracę, a także 
utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w którym upłynie 2 lata od dnia wy-
płaty płatności końcowej, 

→   osiągnięcie co najmniej 30% zakładanego w biznesplanie ilościowego lub wartościo-
wego poziomu sprzedaży produktów lub usług do dnia, w którym upłynie rok od dnia 
wypłaty płatności końcowej. 

→   planowane do poniesienia w ramach operacji koszty mieszczą się w zakresie kosz-
tów, o których mowa w § 17 ust. 1 rozporządzenia
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Biznesplan jest racjonalny i uzasadniony zakresem operacji.

Wypłata środków
W przypadku operacji w zakresie podejmowania działalności gospodarczej środki finan-
sowe z tytułu pomocy są wypłacane w dwóch transzach, z tym że: 
→   pierwsza transza pomocy obejmuje 80% kwoty przyznanej pomocy i jest wypłacana, 

jeżeli beneficjent: 
a)  podjął we własnym imieniu działalność gospodarczą, do której stosuje się przepi-

sy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej,
b)  zgłosił się do ubezpieczenia społecznego na podstawie przepisów o systemie 

ubezpieczeń społecznych z tytułu wykonywania działalności, w przypadku tzw. 
Samozatrudnienia,

c)  uzyskał pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, w tym ostateczną decyzję środo-
wiskową, których uzyskanie jest wymagane przez odrębne przepisy do realizacji 
inwestycji objętych operacją;

→   druga transza pomocy obejmuje 20% kwoty przyznanej pomocy i jest wypłacana, 
jeżeli operacja została zrealizowana zgodnie z biznesplanem. 

Wniosek o płatność pierwszej transzy pomocy beneficjent składa w terminie 3 miesięcy 
od dnia zawarcia umowy, a wniosek o płatność drugiej transzy – po spełnieniu warun-
ków wypłaty drugiej transzy, w terminie określonym w umowie, nie później jednak niż 
po upływie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie później niż w dniu 31 grudnia 2022 r. 

Wnioski muszą także otrzymać odpowiednią liczbę punktów za spełnianie lokal-
nych kryteriów wyboru.
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Rozwijanie działalności gospodarczej

Wnioskodawca 
→   posiada miejsce oznaczone adresem, pod którym wykonuje działalność gospodarczą 

na obszarze wiejskim objętym LSR; 
→   podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy w okresie 3 lat poprzedzających 

dzień złożenia wniosku o przyznanie pomocy wykonywał łącznie co najmniej przez  
365dni działalność gospodarczą, do której stosuje się przepisy ustawy z dnia  
6 marca 2018r. - Prawo przedsiębiorców  oraz nadal wykonuje tę działalność; 

→   podmiotowi ubiegającemu się o przyznanie pomocy nie została dotychczas przy-
znana pomoc na operację w zakresie podejmowania działalności gospodarczej albo 
upłynęło co najmniej 2 lata od dnia przyznania temu podmiotowi pomocy na opera-
cję w zakresie podejmowania działalności gospodarczej.

Operacja zakłada: 
→   utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pełne etaty średnio-

roczne i jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji, a osoba, dla której zostanie 
utworzone to miejsce pracy, zostanie zatrudniona na podstawie umowy o pracę lub 
spółdzielczej umowy o pracę,

→   utrzymanie miejsc pracy, w tym miejsc pracy, które zostaną utworzone w ramach re-
alizacji operacji do dnia, w którym upłyną 3 lata od dnia wypłaty płatności końcowej,

→   osiągnięcie co najmniej 30% zakładanego w biznesplanie ilościowego lub wartościo-
wego poziomu sprzedaży produktów lub usług do dnia, w którym upłynie rok od dnia 
wypłaty płatności końcowej.

Biznesplan jest racjonalny i uzasadniony zakresem operacji.

Planowane do poniesienia w ramach operacji koszty: 
3  mieszczą się w zakresie kosztów, o których mowa w § 17 ust. 1 rozporządzenia
3   nie są kosztami inwestycji polegającej na budowie albo przebudowie liniowych 

obiektów budowlanych w części dotyczącej realizacji odcinków zlokalizowanych 
poza obszarem wiejskim objętym LSR. 
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Wypłata środków
→   następuje w formie refundacji kosztów kwalifikowanych, jeżeli operacja została zre-

alizowana zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym. 

Wniosek o płatność Beneficjent składa po spełnieniu warunków wypłaty w terminie 
określonym w umowie, nie później jednak niż po upływie 2 lat od dnia zawarcia umowy 
i nie później niż w dniu 31 grudnia 2022 r.

Wnioski muszą także otrzymać odpowiednią liczbę punktów za spełnianie lokal-
nych kryteriów wyboru.

Limity pomocy i forma wsparcia

→   Limit na operację i beneficjenta: projekty grantowe: minimalna wartość zadania 
grantowego wynosi 5 tys. zł, maksymalna 20 tys. zł – refundacja: 100%

Wynikiem realizacji zadania grantowego nie może być wykonywanie działalności go-
spodarczej. Obsługą grantu zajmuje się LGD.

→   rozwijanie działalności gospodarczej: refundacja do 70% kosztów kwalifikowanych 
(możliwy wkład własny premiowany w ramach punktów LKW) – maksymalnie 
300 tys. zł 

→   rozpoczęcie działalności gospodarczej: premia 80 tys. zł 

Wyłączenia ze wsparcia

Pomoc na operację nie przysługuje, jeżeli działalność gospodarcza będąca przedmio-
tem tej operacji jest sklasyfikowana w przepisach rozporządzenia RM z dnia 24 grudnia 
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) jako:

3  działalność usługowa wspomagająca rolnictwo i następująca po zbiorach; 
3   górnictwo i wydobywanie; działalność usługowa wspomagająca górnictwo i wydo-

bywanie; 
3   przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiaków i mięczaków; 
3   wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktów rafinacji ropy naftowej;
3   produkcja chemikaliów oraz wyrobów chemicznych; produkcja podstawowych sub-

stancji farmaceutycznych oraz leków i pozostałych wyrobów farmaceutycznych; 
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3   produkcja metali; produkcja pojazdów samochodowych, przyczep i naczep oraz mo-
tocykli; 

3   transport lotniczy i kolejowy; 
3   gospodarka magazynowa. 

Pomoc jest przyznawana jeżeli: 

l  koszty kwalifikowalne operacji nie są współfinansowane z innych środków publicz-
nych

l  operacja będzie realizowana nie więcej niż w 2 etapach (zadanie grantowe – 1 etap)
l  operacja, która obejmuje koszty inwestycyjne, zakłada realizację inwestycji na obsza-

rze wiejskim objętym LSR
l  inwestycje trwale związane z nieruchomością w ramach operacji będą realizowane  

na nieruchomości będącej własnością lub współwłasnością podmiotu ubiegającego się 
o przyznanie pomocy lub podmiot ten posiada prawo do dysponowania nieruchomo-
ścią na cele określone we wniosku o przyznanie pomocy

l  operacja jest uzasadniona ekonomicznie i będzie realizowana zgodnie z biznesplanem
l  minimalna całkowita wartość operacji wynosi nie mniej niż 50 tys. złotych (nie doty-

czy grantów)
l  podmiot ten wykaże, że: 

a)  posiada doświadczenie w realizacji projektów o charakterze podobnym do opera-
cji, którą zamierza realizować, lub

b)  posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, którą zamierza realizować, 
lub 

c)  posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, którą zamierza realizo-
wać, jeżeli jest osobą fizyczną, lub 

d)  wykonuje działalność odpowiednią do przedmiotu operacji, którą zamierza reali-
zować; 

l  realizacja operacji nie jest możliwa bez udział u środków publicznych (nie dotyczy 
grantów)

l  w przypadku gdy operacja będzie realizowana w ramach wykonywania działalności 
gospodarczej w formie spółki cywilnej pomoc jest przyznawana, jeżeli numer identy-
fikacyjny został nadany spółce

l  została wydana ostateczna decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach, jeżeli jej 
wydanie jest wymagane przepisami odrębnymi (nie dotyczy operacji w zakresie po-
dejmowania działalności gospodarczej)
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Koszty kwalifikowane 
Koszty które są uzasadnione zakresem operacji i są niezbędne do osiągnięcia jej celu 
oraz racjonalne i obejmują koszty: 
1)  ogólne, o których mowa w art. 45 ust. 2 lit. c rozporządzenia nr 1305/2013 (tj. zwią-

zane z kosztami budowy, nabycia, włączniez leasingiem lub modernizacji nierucho-
mości, lub kosztami zakupu lub leasingu nowych maszyn i wyposażenia do wartości 
rynkowej majątku), takie jak: 

honoraria architektów, inżynierów, opłaty za konsultacje, opłaty za doradztwo 
w zakresie zrównoważenia środowiskowego i gospodarczego, w tym studia wyko-
nalności; przy ustalaniu wysokości pomocy koszty ogólne są uwzględniane w wy-
sokości nieprzekraczającej 10% pozostałych kosztów kwalifikowalnych operacji.

2)  zakupu robót budowlanych lub usług, 
3)  zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentów, licencji 

lub wynagrodzeń za przeniesienie autorskich praw majątkowych lub znaków towa-
rowych,

4)  najmu lub dzierżawy maszyn, wyposażenia lub nieruchomości,
5)  zakupu nowych maszyn lub wyposażenia, a w przypadku operacji w zakresie zacho-

wania dziedzictwa lokalnego – również używanych maszyn lub wyposażenia, stano-
wiących eksponaty, 

6)  zakupu nowych środków transportu, z wyłączeniem zakupu samochodów osobo-
wych przeznaczonych do przewozu mniej niż 8 osób łącznie z kierowcą (nie dotyczy 
grantów)

7)  zakupu nowych rzeczy innych niż wymienione w pkt 5) i 6), w tym materiałów, 
8)  wynagrodzenia i innych świadczeń, o których mowa w Kodeksie pracy, związanych 

z pracą pracowników beneficjenta, a także inne koszty ponoszone przez beneficjenta 
na podstawie odrębnych przepisów w związku z zatrudnieniem tych pracowników 
– w przypadku operacji w zakresie tworzenia lub rozwoju inkubatorów przetwórstwa 
lokalnego i wspierania współpracy między podmiotami wykonującymi działalność 
gospodarczą (nie dotyczy grantów) 

9 )  podatku od towarów i usług (VAT), zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. c rozporządzenia  
nr 1303/2013 (podatek od wartości dodanej (VAT), z wyjątkiem podatku którego nie 
można odzyskać na mocy prawodawstwa krajowego VAT)
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Najważniejsze na koniec

Sprawdź czy formularz wniosku, który opracowujesz jest aktualny i dotyczy rodzaju 
działania i zakresu operacji, na które będziesz składał wniosek. Przygotowując wniosek 
upewnij się czy dotyczy aktualnego naboru. Wszystkie informacje znajdziesz na stronie: 
www.partnerstwo-sowiogorskie.pl 

Przygotowując wniosek przeczytaj instrukcję jego wypełniania, zaznacz punkty, któ-
rych nie rozumiesz – jeśli masz pytania i wątpliwości, umów się telefonicznie i przyjdź  
na bezpłatne doradztwo do biura LGD. 

Złóż wniosek wraz z obowiązującymi załącznikami w terminie naboru, przed złoże-
niem upewnij się, że masz wszystkie obowiązkowe dokumenty (za kompletność wniosku 
otrzymujesz dodatkowe punkty w ramach LKW). Wniosek złóż osobiście w biurze LGD 
„Partnerstwo Sowiogórskie”, ul. Grunwaldzka 26, 58-340 Głuszyca. 

Złożenie i czas rozpatrzenia wniosku
3   Wniosek o przyznanie pomocy składa się w terminie wskazanym w ogłoszeniu o na-

borze wniosków o przyznanie pomocy, na obowiązującym formularzu
3   Wnioski muszą zostać uznane przez Radę LGD za zgodne z Lokalną Strategią Roz-

woju, czyli zakładać realizację celów ogólnych i szczegółowych oraz przedsięwzięć 
przez osiąganie zaplanowanych w LSR wskaźników dla danego zakresu 

3   Pomoc na operację realizowaną przez podmiot inny niż LGD przysługuje według 
kolejności ustalonej na podstawie liczby punktów uzyskanych w ramach oceny pro-
wadzonej z zastosowaniem kryteriów wyboru operacji określonych w LSR i wskaza-
nych w ogłoszeniu

3   Rozpatrzenie wniosku o przyznanie pomocy oraz jego przekazanie do Zarządu Woje-
wództwa powinno nastąpić w terminie nie dłuższym niż 60 dni od dnia zakończenia 
naboru (dotyczy operacji konkursowych). Wnioski dotyczące realizacji zadań gran-
towych przekazywane są niezwłocznie po ich ocenie wraz z wnioskiem o przyznanie 
pomocy składanym przez LGD na realizację projektu grantowego. 

3   W terminie 4 miesięcy od dnia przekazania wniosku o przyznanie pomocy Zarządowi 
Województwa przez LGD Zarząd Województwa:
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1)  wzywa podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy do zawarcia umowy – w przy-
padku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy;

2)  informuje podmiot ubiegający się o przyznanie pomocy o odmowie przyznania po-
mocy w przypadku gdy nie są spełnione warunki przyznania pomocy (dotyczy ope-
racji konkursowych). 

Taki sam termin obowiązuje Zarząd Województwa na rozpatrzenie wniosku o przyzna-
nia pomocy na projekt grantowy od dnia jego złożenia przez LGD. 

WAŻNE!

Jeżeli Twój wniosek zostanie wybrany przez Radę i przejdzie pozytywną weryfikację 
w UMWD (konkurs) lub w LGD (grant), zostaniesz zaproszony na podpisanie umowy. 
Dopiero po podpisaniu umowy możesz realizować swój pomysł. Jeśli w trakcie realiza-
cji projektu masz pytania, wątpliwości, problemy – zadzwoń, przyjdź, skonsultuj, aby 
nie popełnić rażących błędów, które będą miały wpływ na wypłatę środków.

Jeśli VAT jest w Twoim wniosku kosztem kwalifikowalnym, po podpisaniu umowy 
wystąp o indywidualną interpretację do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej (druk 
ORD – IN znajdziesz na stronie internetowej Ministerstwa Finansów), na decyzję czeka 
się ok. 3 miesięcy.

Terminy planowanych naborów na wszystkie typy działań będą ogłaszane na stronie in-
ternetowej www.partnerstwo-sowiogorskie.pl w zakładce PROW 2014–2020. Na bieżą-
co przy ogłaszaniu naborów do pobrania ze strony internetowej będą dostępne wszystkie 
niezbędne dokumenty związane z aplikowaniem o środki w ramach wdrażania LSR. 
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Najczęściej popełniane błędy 

Przygotowanie wniosku:

 1.  Nieprawidłowa wersja wniosku 
 2.  Nieprawidłowa ilość przygotowanych egzemplarzy wniosku
 3.  Brak elektronicznej wersji wniosku 
 4.  Niezgodność wpisanych załączników z rzeczywistą liczbą załączonych dokumentów
 5.  Brak podpisów we wszystkich wymaganych miejscach przez osoby upoważnione
 6.  Brak uzasadnienia lokalnych kryteriów wyboru
 7.  Brak załączników potwierdzających spełnianie kryterium bądź załączanie doku-

mentów niezgodnych z opisem kryterium
 8.  Brak ofert potwierdzających przyjęty poziom cen 
 9.  Niespójność danych we wniosku 
10.  Błędy przy określaniu ilości realizowanych wskaźników
11.  Brak parametrów planowanego do zakupu sprzętu 
12.  Brak kosztorysu bądź załączanie dokumentu bez obowiązkowych jego elementów 

oraz brak podpisów 
13.  Niedotrzymywanie terminów 

Rozliczenie wniosku:

 1.  Błędne opisy faktur 
 2.  Informowanie o pomocy otrzymanej z EFRROW niezgodne z Księgą wizualizacji
 3.  Brak udokumentowania zapisów biznesplanu np. promocja na stronie internetowej, 

w radio, portalach społecznościowych 
 4.  Brak faktur na koszty niekwalifikowalne wskazane w Biznesplanie
 5.  Brak kosztorysów różnicowych 
 6.  Nieprawidłowe przeprowadzenie procedur związanych z zachowaniem konkuren-

cyjności 
 7.  Niedochowywanie terminów
 8.  Brak dowodów zapłaty 
 9.  Brak indywidualnej Interpretacji VAT
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Ogólne: 
 1.  Niezaznajomienie się z zapisami umowy – tym samym brak realizacji wszystkich 

zobowiązań wynikających z zapisów umowy. 
 2.  Brak konsultacji z LGD na etapie realizacji operacji i zadań. 
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Zasady doradztwa w LGD

Bezpośrednie doradztwo dla Wnioskodawców i Beneficjentów pomocy odbywa się  
po wcześniejszym kontakcie telefonicznym (74 87 16 150). Prowadzenie harmonogra-
mu spotkań ma na celu zapewnienie sprawneji niekolidującej z innymi spotkaniami usłu-
gi doradczej. 

Termin spotkania wraz z godziną można ustalić również drogą e-mail pisząc bezpośred-
nio na adres: biuro@partnerstwo-sowiogorskie.pl

Zostanie on potwierdzony pisemnie przez pracownika Biura.

Informujemy również, iż prowadzone przez pracowników Biura LGD doradztwo w za-
kresie przygotowywania wniosków o przyznanie pomocy i wniosków o płatność na ope-
racje realizujące cele LSR jest BEZPŁATNE. 

Przed naborem wniosków organizujemy dla Państwa również bezpłatne szkolenia w od-
niesieniu do poszczególnych działań.

Informacje o terminach szkoleń zamieszczane są w „Aktualnościach” oraz zakładce: 
SZKOLENIA 

Zapraszamy do korzystania z pomocy.
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